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Beispiel eines Alarmplans 

 

Verzeichnis wichtiger Adressen für Notfälle im Archiv/Bibliothek 

Abteilung Ansprechperson Telefon dienstlich Telefon privat 

Notfallbeauftragte·r    

Technische·r Leiter·in    

Stellvertreter·in    

Institutsleitung    

Stellvertreter·in    

Sicherheitsbeauftragte·r    

Verwaltung    

 

 

 

 

 

 

  

Notrufnummern:   

Feuerwehr 112  

Polizei 110   

Rettungsdienst 112 

 

Wer meldet? 

Was ist passiert (Brand, Wasser, Unfall)? 

Wo ist es passiert? 

Wie viele Menschen sind in akuter Gefahr? 

Rückfragen abwarten 

Sammelplatz 

Sicherheit von Personen hat immer Vorrang! 

Keine Aufzüge benutzen! 

RUHE BEWAHREN! 
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Verzeichnis wichtiger Adressen für Personenschäden 

Institution/Funktion Zuständige Person Telefon dienstlich Adresse 

Rettungsdienst  112  

Unfallmeldung    

Ersthelfer·in    

Sicherheitsbeauftragte·r    

Sicherheitsfachkraft    

Taxi    

Giftunfall    

Ärztlicher Notdienst    

Krankenhaus    

Betriebsärzt·in    

Deutsches Rotes Kreuz    

Johanniter-Unfallhilfe    

Arbeiter-Samariter-Bund    

Malteser Hilfsdienst    
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Verzeichnis wichtiger Adressen für Sachschäden 

Institution/Funktion Zuständige Person Telefon dienstlich Telefon außerdienstlich 

Berufsfeuerwehr  112  

Polizei  110  

Abteilungsleiter·in    

Notfallbeauftragte·r    

Vertretung    

Versicherung sofortige Meldung an 

Verwaltung 

  

Haustechnik    

Sicherheitsbeauftragte·r    

Sicherheitsingenieur·in    

Hochbauamt    

Heizung/Warmwasser    

Lüftung    

Aufzug    

Brand-/ 

Einbruchmeldeanlage 

   

Wasser/Strom/Gas    
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Telefonliste zum Ablaufplan für Notfallmaßnahmen 

Institution/Funktion Zuständige Person Telefon dienstlich Adresse 

Notfallgruppe    

Wasser/Strom    

Lüftung    

Heizung    

Einbruch-/ 

Brandmeldeanlage 

   

Aufzug    

Hochbauamt    

Liegenschaftsamt    

Dienstleister·in 

Papiertrocknung 

   

Transportdienste    

Technisches Hilfswerk    

Bundeswehr    

Bergungsorte    

Kühlhaus    

Bergungskräfte-Mobilisierung    

Institutsleitung    

Stellvertreter·in    

Verwaltung    

 

Quelle 

 Kobold, Maria; Moczarski, Jana; Universitäts- und Landesbibliothek Darmstadt; Hessisches 

Landesarchiv (Hrsg.) (2020): Bestandserhaltung: ein Ratgeber für Verwaltungen, Archive und 

Bibliotheken. 3., überarbeitete und erweiterte Auflage, Darmstadt, ISBN 978-3-88443-058-

3. DOI: 10.25534/tuprints-00011407 

https://tuprints.ulb.tu-darmstadt.de/11407/

